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1. Inledning

1.1 Handbokens syfte

Denna handbok for den s6kande ar avsedd for parter som soéker eller avser att soka finansie-
ring fran asyl-, immigrations- och integrationsfonden. Syftet med handboken ar att ge den som
soker finansiering nédvandig grundlaggande information om fonden, det stéd som kan beviljas
och processen for sokande av stod samt att ge rad och fungera som handbok vid beredandet

av projektplanen, uppgorandet av anstkan och planeringen av férvaltningen.

Handboken for sokande innehaller hanvisningar till lagstiftning som reglerar fonden och pro-
gramdokument, vilka sokande ska ta del av i god tid innan ansdkan lamnas in. Sarskilt det nat-
ionella genomforandeprogrammet som definierar de funktioner som finansieras ar ett centralt
dokument med tanke pa ansokan om finansiering. Det ar viktigt att den s6kande omsorgsfullt
och i god tid innan ansokan lamnas in sakerstaller att projektplanen och ansékan om stod lig-

ger i linje med de mal som faststélls i genomférandeprogrammet.

Denna handbok ar av en handledande och radgivande karaktar. Den ar inte en rattsligt bin-
dande handling och den innehaller inte alla instruktioner om sdkande av projektfinansiering
och om stodberéattigande. Den behandlar inte heller fallspecifika fragor. Om det finns skillnader
mellan informationen i denna handbok och de bestammelser eller programdokument som gal-

ler fonderna ar det bestammelserna och programdokumenten som ska tillampas.

Handboken for sokande ger aktérer som planerar att [dmna in en ansdkan grundldaggande in-
formation om Asyl-, migrations- och integrationsfonden, om fondens mal, verksamhet som
stdds, finansiering, villkor som galler s6kande, verksamhet som stods och stodberattigande
kostnader samt om forfaranden i anknytning till urvalet av projekt. Det finns en separat anvis-

ning om uppréattande av ansokan i det elektroniska EUSA-systemet.



1.2 Europeiska unionens fonder inom omradet for inrikes fragor och

deras finansieringsandelar

Europeiska unionens fonder inom omradet for inrikes fragor grundades i syfte att framja soli-
dariteten och ansvarsfordelningen mellan unionens medlemslander och unionens samarbete
med tredjeldnder. Syftet med de finansieringsinstrument som bygger pa dessa principer ar att

utveckla EU:s omrade for frihet, sakerhet och ratt utan inre granser.

Under EU:s programperiod 2014-2015 utgors de europeiska fonderna inom omradet for inri-
kes fragor av asyl-, migrations- och integrationsfonden (pa engelska: Asylum, Migration and
Integration Fund - AMIF) samt av fonden for inre sdkerhet (pa engelska Internal Security Fund -
ISF). Fonden for inre sdakerhet indelas i tva finansieringsinstrument: instrumentet fér ekono-
miskt stod for yttre granser och visering (ISF-B) samt instrumentet for ekonomiskt stod till po-

lissamarbete, forebyggande och bekdmpande av brottslighet samt krishantering (ISF-P).

Asyl-, migrations- och integrationsfondens grundlaggande finansieringsandel for Finlands del ar
cirka 26,5 miljoner euro. Totala finansieringen for fonden for inre sikerhet ar cirka 75,5 miljo-
ner euro. Av ISF:s totala finansiering anvisas 57,8 miljoner till ISF-B och 17,8 miljoner euro till

ISF-P.

Utover asyl-, migrations- och integrationsfondens grundldggande finansieringsandel omfattar
fonden dven separata anslag for ett vidarebosattningsprogram och fér 6verfoéring av personer
som atnjuter och ansoker internationellt skydd, vilka utbetalas till medlemsstaterna utifran
antalet mottagna vidarebosatta kvotflyktingar och internt éverforda personer. Till medlemssta-
ten utbetalas en engangsersattning pa 6 000 euro for varje flykting som vidarebosatts eller
person som internt overforts. Ersattningen for mottagning av en kvotflykting som tillhér en

grupp som ingar i prioriteringarna for EU:s vidareboséattningsprogram &r 10 000 euro.

Asyl-, migrations- och integrationsfonden (AMIF)

Enligt forordningen om inrattandet av asyl-, migrations- och integrationsfonden (EU/516/2014)

har fonden fyra sarskilda mal, som ar att

e stdrka och utveckla det gemensamma europeiska asylsystemet



e stddja laglig invandring till medlemsstaterna och framja en effektiv integration
e framja rattvisa och effektiva atervandandestrategier

e Oka solidariteten och forbattra ansvarsfordelningen mellan medlemsstaterna

De atgarder som ska genomfdras nationellt med stod av fonden definieras i det nationella pro-
grammet for respektive medlemsland som kommissionen godkanner, och mer ingdende i det
nationella genomfoérandeprogrammet. Av de sdrskilda mal som namns ovan har de tre forsta
upptagits i Finlands nationella program. Ur fonden kan man saledes stodja atgarder som star-
ker och utvecklar Europas gemensamma asylsystem, stodjer integration och laglig invandring

av tredjelandsmedborgare samt utvecklar atervandandestrategier.

1.3 Lagar och forordningar som reglerar finansieringen

Verkstalligheten av fonderna och kostnadernas stodberattigande definieras i bestammelser pa

EU-niva och i nationell lagstiftning.

Europeiska unionens bestammelser

De allmanna reglerna for verkstalligheten av fonderna ges genom EU:s horisontalférordning.
Horisontalforordningen gallande fonderna

e Europaparlamentets och radets férordning om allmanna bestammelser for fonderna

(forordning (EU) 514/2014)

Fondernas syften och tillimpningsomraden samt fondernas finansiering och verkstallighetsme-

toder definieras i de fondspecifika férordningarna.
Europaparlamentets och radets forordningar som galler fonderna

e Forordning om inrdttande av asyl-, migrations- och integrationsfonden, AMIF (EU)

516/2014



e Forordning om inrdttande av ett instrument for ekonomiskt stod till
polissamarbete, forebyggande och bekdmpande av brottslighet samt krishantering (EU)
513/2014

e Forordning om inrdttande av ett instrument for ekonomiskt stéd for

yttre granser och visering (EU) 515/2014

Europeiska kommissionen har dessutom utfardat verkstallighetsforordningar och delegerade
forordningar som preciserar de ovan namnda fondspecifika specialférordningarna och hori-

sontalférordningen.
Nationell lagstiftning

Fonderna inom omradet for interna fragor regleras nationellt i lagen om fonderna inom omra-
det for inrikes fragor (903/2014). Lagen innehaller bestammelser om beredningen, godkan-
nandet, forvaltningen och samordningen av de nationella programmen och de nationella ge-
nomforandeprogrammen som preciserar de nationella programmen. | lagen foreskrivs ocksa
om férutsattningarna och villkoren for beviljande av stdd fran medel i fonderna inom omradet
for inrikes fragor, om foérfaranden i anslutning till ansdkan, beviljande och utbetalning av stod
samt om tillsynen Over stodet. Pa stodforfarandet tillampas dessutom statsunderstddslagen

(688/2001).

| statsradets forordning (351/2015) om fonderna inom omradet for inrikes fragor ges mer in-
gaende foreskrifter om det nationella programmet och det nationella genomférandeprogram-
met samt om uppgifterna for de behoriga myndigheterna for fonderna inom omradet for inri-
kes fragor och for andra instanser som anknyter till forvaltningen av de nationella program-
men. Med statsradets forordning ges ocksa mer ingaende foreskrifter om kostnadernas stod-
beradttigande, om sa kallade férenklade kostnadsmodeller samt om beviljandet och utbetal-

ningen av stodet.
Den nationella lagstiftningen om fonderna omfattar:

¢ Lagen om fonderna inom omradet for inrikes fragor (903/2014) samt lagen om andring av

lagen om fonderna inom omradet for inrikes fragor (993/2017)



e Férordningen om fonderna inom omradet for inrikes fragor (351/2015) samt statsradets for-
ordning om dndring av statsradets forordning om fonderna inom omradet for inrikes fragor

(1148/2017)

e Statsunderstddslagen (688/2001)

1.4 Fondernas ansokningsféorfaranden

Ansokningsforfaranden som galler asyl-, migrations- och integrationsfonden ordnas minst en
gang om aret med beaktande av de anslag som &r tillgdngliga. Information om ansdkningsom-
gangarna ges med sarskilda ansékningsannonser, som publiceras pa fondernas webbplatser
och i andra informationskanaler. Den ansvariga myndigheten fér fonderna ordnar radgivnings-

evenemang i anslutning till ansékningsomgangarna.

Ansokningstiden ar vanligen 4—6 veckor, och ansdkan ska ldamnas inom ramen fér denna pe-
riod. Ansékan om stod ska goras i det elektroniska anséknings- och rapporteringssystemet for
fonderna (EUSA-systemet), om inte andra anvisningar ges separat. Lds mer fran guide for

EUSA-systemet.

En ansdkan som gors upp i det elektroniska systemet behdver inte skrivas ut eller skickas sepa-
rat undertecknad till fondens ansvariga myndighet. Om det inte ar maijligt f6r den sdkande att
anvanda det elektroniska systemet, ska ansdkan lamnas till inrikesministeriets registratur. Pa
fondernas webbplats finns en officiell ansdkningsblankett for detta andamal. Ansdkan ska dock
i forsta hand lamnas genom det elektroniska systemet, varvid ocksa rapporteringen utférs i det

elektroniska systemet. Elektronisk arendehantering underlattar behandlingen av handlingarna.

Mer information om ansokningstiderna finns pa fondernas webbplats.

1.5 Forvaltning av fonderna och kontaktinformation

Inrikesministeriets enhet for internationella fragor ar nationell ansvarig myndighet i Finland for
bade asyl-, migrations- och integrationsfonden och fonden inre sakerhet. Den ansvariga myn-

digheten svarar for administrationen och tillsynen 6ver fonderna i Finland.


http://www.eusa-rahastot.fi/

Kontaktinformation:

Inrikesministeriet, Enheten for internationella drenden, PB 26, 00023 Statsradet

Handlingar som riktas till inrikesministeriet kan lamnas in till statsradets distributionscentral pa
adressen Riddaregatan 2 B, Helsingfors
E-post:

eusa@intermin.fi

Webbplats:

www.eusa-rahastot.fi



mailto:eusa@intermin.fi
http://www.eusa-rahastot.fi/

2. For vilka dndamal kan stod sokas?

Ur fonderna beviljas stod for projekt eller verksamhet som fullféljer de mal som stélls i fondens
nationella program och nationella genomférandeprogram. Fondens nationella strategi, ut-
gangslage, mal, prioriteter, indikatorer samt andra principer i anslutning till genomforandet av
programmet har antecknats i det nationella programmet for fonden. Som ett komplement till
det nationella programmet har utarbetats ett nationellt genomférandeprogram som ger en
mer konkret beskrivning av de funktioner som finansieras och av férdelningen av finansiering-
en pa arsniva. Fondens genomforandeprogram har utarbetats sarskilt med tanke pa dem som
planerar att soka stod. Darfor ska den sokande omsorgsfullt ta del av genomférandeprogram-
met redan i projektets planeringsskede och sakerstalla att projektplanen ar férenlig med pro-

grammet.

2.1 De finansierade funktionernas nyttohavare och malgrupper

De slutliga nyttohavarna av de funktioner som stéds ska vara tredjelandsmedborgare, dvs. per-
soner som inte ar medborgare i Europeiska unionens medlemslander. Som tredjelandsmed-
borgare raknas aven personer utan medborgarskap och personer med obestamt medborgar-
skap. Europeiska unionens lagstiftning eller den nationella lagstiftningen om fonderna definie-
rar inte fondernas malgrupper mer exakt an detta, men beskrivningarna av sarskilda malen och
de nationella malen definierar de funktioner som gynnar tredjelandsmedborgare vilka kan ge-
nomforas med hjalp av stodet. Det grundlaggande syftet med flera av de nationella malen ar

att sarskilt beakta utsatta tredjelandsmedborgare.

Det dr inte mojligt att ge en uttdommande definition av utsatta tredjelandsmedborgare, och det
ar inte heller avsikten, men med detta begrepp kan avses till exempel foljande grupper som
behover sarskilt stdd: barn, barn under 18 ar som kommit till Finland utan vardnadshavare el-
ler som saknar vardnadshavare, unga som hotas av utslagning, ensamstaende foraldrar (som &r
hemma), gravida kvinnor, aldre, personer med funktionsnedséattning, personer som inte ar las-
och skrivkunniga, tortyroffer och personer som utsatts for traumatiska erfarenheter eller lider

av mentala problem.
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2.2 Sarskilda mal och nationella mal

For Finlands del har man i asyl-, migrations- och integrationsfondens program infort tre av de
sarskilda mal som ingdr i programmets grundldggande finansieringsandel (de sarskilda malen
1-3), tva sarskilda mal som ingar i anslaget for vidarebosattning (de sarskilda malen 5 och 6)
och ett sarskilt mal som géller anslag fér omplacering (sarskilt mal 7). De atgarder som ska vid-
tas enligt de sarskilda malen 5, 6 och 7 har klart mer avgransade mal an det 6vriga program-
met, och de vidtas i regel av myndigheter som medverkar i vidarebosattningsprocessen eller

omplaceringar.

Varje sarskilt mal indelas vidare i nationella mal. Ansékan ska inriktas pa ett nationellt mal. Om
ett projekt eller en verksamhet omfattar funktioner som passar in pa flera nationella mal ska

man valja det mal som passar béast in pa ansokan.

| Finlands nationella genomforandeprogram har upptagits foljande sarskilda mal och nationella

mal enligt vilka funktioner beviljas stod:

Sarskilda mal och nationella mal som ingar i AMIF grundfinansieringsandelen:

Sarskilt mal 1

Sarskilt mal 2

Befastande och Sarskilt mal 3

utvecklande av det. Integrermg th laglig Atervindande
gemensamma europeiska invandring
asylsystemet
Nationellt mal 1.1 Nationellt mal 3.1
| System for |_|Nationellt mal 2.1 | Atgarder
mottagning och Laglig invandring relaterade till
asyl atervandande
Natlo"nellt _mal 1.2 Nationellt mal 2.2 Natolon“ellt ma?.l 3.2
—1 Utviardering av — | . —{ Atgarder for
o ntegration . N
asylpolitiken atervandande
) . Nationellt m3al 2.3 Nationellt mal 3.3
|| Ngtlonellt rnal .1.3 1 Utveckling av u Samarbete
Vidarebosattning
beredskapen

11



Sarskilda mal och nationella mal som ingar i AMIF-anslaget for vidarebosattning:

sarskilt mal 5 - Sakerstillande Sarskilt mal 6 -
av kontinuiteten och Sdkerstallande av att

funktionen for det finlandska placeringen av
programmet f6r kvotflyktingar i
vidarebosattning kommunerna fungerar

Nationellt mal 6.1:
Effektivisering av
placering i kommunerna
och sdkerstallande av
tillgangen till placering i

Nationellt mal 5.1:
— Utveckling av
myndighetsprocesserna

kommunerna
Nationellt mal 5.2: Nationellt mal 6.2:
Utveckling av coachning - Framjande av
som framjar integrationen av
mottagningen kvotflyktingar

Sarskilda mal och nationella mal som ingar i AMIF-anslaget for omplacering:

sarskilt mal 7 - Stod for

asylsystemets funktion

Nationellt mal 7.1:
Tryggande av
forhallandena for
mottagande av personer
som anlander genom
omplacering

Nationellt mal 7.2:
Sakerstallande av de
tekniska forutsattningarna
for asylutredningen
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2.3 Finansiering som kan sokas och projektets eller verksamhetens

storlek

Den planerade férdelningen pa olika ar av den programfinansiering som kan delas ut och nat-

ionella mal beskrivs i genomforandeplanen.

Minimi- eller maximigransen for det ansokta beloppet, dvs. minimi- och maximistorleken pa
enskilda projekt eller verksamheter har inte faststallts (med undantag for projekt med en-
gangsersattning). Det ar anda bra att ta i beaktande de forpliktelser som anknyter till pro-
jektets eller verksamhetens administration och reservera tillrackliga resurser for genomforan-
det av projektet. Syftet ar att stodja flera projekt med den finansiering som ar reserverad for

olika ar, om inte annat anges i ansékningsannonsen.

2.4 Projektet eller verksamhetens genomférandetid

Med ett stodbeslut kan stod beviljas for hogst 3 ar. For ett projekt eller en verksamhet har inte
faststallts nagon minimilangd, men vid sidan av de 6vriga resurserna finns det anledning att i
planeringsskedet ocksa reservera tillrackliga tidsresurser for genomférandet av projektet eller
verksamheten. Projekt som genomfors med stdod av en engangsersattning ar dock kortare, i

typiska fall cirka sex manader, beroende pa projektets typ och det begransade stédbeloppet.

Kostnader for projektet eller verksamheten ar stodberattigande tidigast fran och med stodbe-
slutet. | undantagsfall och av motiverade skal ar det mojligt att godkanna kostnader som upp-
kommit fore stodbeslutet men efter att ansdkan anhangiggjorts om det ar nédvandigt for att
projektet eller verksamheten ska kunna genomfoéras pa ett andamalsenligt satt. Om s6kanden
emellertid inleder ett projekt eller en verksamhet fore stodbeslutet, sker detta pa sokandens

egen risk.
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2.5 Stodformer

Stod fran asyl-, migrations- och integrationsfonden beviljas som projektstéd eller som verk-
samhetsstod. | regel beviljas stod som projektstéd, medan verksamhetsstod kan beviljas en-
bart vad galler de sarskilda malen 5, 6 och 7. Den klaraste skillnaden mellan verksamhetsstod
och projektstdd ar att verksamhetsstéd i allmanhet beviljas verksamhet som redan ar etable-
rad. Projektstod har en motsatt karaktar: det ar stéd som beviljas separata utvecklingshelheter
som genomfdrs under en tidsperiod av begrinsad ldngd. Aven om verksamhetsstdd kan bevil-
jas verksamhet av kontinuerlig karaktar, tillampas grunderna for urval och beviljande av detta
stod pa ett liknande satt som i fraga om projektstodet. Grunderna for beviljandet av verksam-
hetsstod avviker dock nagot fran grunderna for beviljandet av projektstdd (se avsnittet Grun-

derna for urval av projekt och beviljande av stéd i denna handbok).

Projektstod kan beviljas for alla separata forsoks-, start-, forsknings- eller utvecklingsprojekt
som ar forenliga med de nationella malen for AMIF-fondens nationella genomfoérandeprogram,
for anskaffning av materiella eller immateriella nyttigheter eller for en annan helhet med be-
gransat syfte, som har formen av ett projekt och som avviker fran projektgenomférarnas or-

dinarie verksamhet. Projektst6éd beviljas inte fran sarskilt mal 7.

Det stoéd som beviljas som projektstod utgor i regel hogst 75 procent av projektets godtagbara
totalkostnader. Endast projektstod som beviljas fran anslaget for vidarebosattning (de nation-
ella malen 5.1-6.2) ar 100 procent, vilket innebar att stodet tacker de stodberattigande kost-

naderna till fullt belopp.

Verksamhetsstod kan beviljas enbart for funktioner som ska stoédas ur anslaget for vidarebo-
sattning och ur det anslag som reserverats for omplacering. De funktioner som ska stédas ska
foljaktligen vara forenliga med de mal och funktioner som definierats i fondens genomfdéran-

deprogram for de nationella malen 5.1-7.2, som galler anslaget for vidarebosattning.

Stod for vidarebosattning och 6verfoéringsstod som beviljas som verksamhetsstdd ar hundra-

procentigt stod, dvs. det kan tacka de stodberattigande kostnaderna till fullt belopp. Stod for
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vidarebosattning beviljas i regel for att stodja den verksamhet som bedrivs av de myndigheter

och kommuner som bedriver vidarebosattningsverksamhet. Aven andra aktérer kan medverka

som samarbetsparter i de funktioner som beviljas stéd. Verksamhetsstod beviljas i typiska fall

exempelvis for verksamhet som framjar funktionsformagan eller for uppratthallandet av sad-

ana funktioner. Overféringsstdd anvisas till myndigheter som deltar i asylférfarandet for att

uppfylla de mal och funktioner som presenteras i det sarskilda malet 7.

Tabell 1: En sammanfattning om stodtyperna

Typ av stod

AMIF-
grundfinansiering:

nationella mal

Anslag for AMIF-

vidarebosattning:

de nationella malen 5.1-6.2.

Anslag som reserve-
rats for AMIF-

omplacering: de nat-

1.1-3.3 ionella malen 7.1
och 7.2
Projektstdd 75 % v X X
Projektstod 100
] % e
%
Verksamhetsstod X ‘/
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3. Stodmottagare

Stod kan beviljas offentligrattsliga och privatrattsliga juridiska personer. Det innebar att exem-
pelvis nationella, regionala och lokala myndigheter, forskningsinstitut, laroanstalter och hogs-
kolor, registrerade féreningar, organisationer och andra sammanslutningar med rattshand-
lingsformaga, privata eller publika bolag och féretag samt internationella organisationer kan
ldamna ansdkan om stdd. Privatpersoner kan inte ansoka om stdd. Syftet ar att sa manga man-

niskor som mojligt far nytta av stodet.

| genomfoérandeprogrammet faststalls inte separat vilka parter som kan soka stéd for respek-
tive mal, men de beskrivna funktionernas karaktar definierar ocksa de instanser som lampar sig
som sokande. En del av de nationella malen som ingar i genomforandeprogrammet handlar i
hogre grad om myndighetsverksamhet, medan exempelvis medborgarorganisationer och fore-
tag forhoppningsvis far en framtradande roll vid genomférandet av funktionerna i anslutning

till andra nationella mal.

De som soker stod uppmuntras etablera samarbete och gemensamma projekt. Samarbetet ger
funktionerna mer vidstrackta effekter och resultaten stérre spridning. Gemensamma projekt
gor det ocksa ofta lattare att sdkerstalla nationell samfinansiering fér projekten. Trots samar-
betet ska de sokande dock halla i minnet att den huvudsakliga genomféraren, dvs. stodmotta-
garen, har det rattsliga ansvaret for projektet eller verksamheten aven for eventuella projekt-

partners (6verféringsmottagares) del.

3.1 Stodmottagaren och villkor som galler stodmottagaren

Ett projekt eller en verksamhet kan genomfdras som ett gemensamt projekt tillsammans med
projektpartner (6verforingsmottagare) och andra samarbetsparter, och de som soker upp-
muntras till detta. Stéd beviljas emellertid endast med ett enda stodbeslut till en enda stod-
mottagare. | projekt som genomfors i samarbete tillsammans med flera partner kan stédmot-
tagaren overfora en del av stodet som beviljats for genomférandet av projektet till en annan
aktor. Stodmottagaren &r dock alltid rattsligt ansvarig gentemot den ansvariga myndigheten

for att projektet genomfors och villkoren iakttas i full utstrackning.
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Stodmottagaren ska ha tillrackliga ekonomiska forutsattningar att genomféra projektet eller
verksamheten under hela dess genomférandetid, sarskilt med tanke pa att allt stod i regel be-
talas ut till stodmottagaren i efterhand mot stodberattigande och godkdnda kostnader som
redan uppkommit inom projektet eller verksamheten. Utbetalningen sker i enlighet med rap-
porterings- och utbetalningsforfarandet, som genomfoérs halvarsvis. Stodmottagaren ska darfor
ha ekonomiska forutsattningar att svara for de kostnader som projektet eller verksamheten
medfor fram till dess att den ansvariga myndigheten behandlat utbetalningsansdkningen for
projektet eller verksamheten. Syftet med ett projekt eller verksamhet som beviljas stod far inte
vara att ge stddmottagaren omedelbar ekonomisk fordel. Projektfunktionerna far med andra

ord inte generera vinst till stédmottagaren.

Stodmottagaren ska ha tillrdckliga administrativa personalresurser och dévriga resurser for att
leda projektet eller verksamheten innehallsmassigt enligt den godkanda planen samt for att

skota ekonomifdrvaltningen i enlighet med fondens regler.
Stodmottagaren ska féra separat bokféring dver projektet eller verksamheten.

Dessutom ska stoédmottagaren ha tillracklig sakkunskap eller kunnande for att genomfora pro-
jektet eller verksamheten. | fraga om detta granskas dels hur stodmottagarens verksamhet
anknyter till fondens verksamhetsomrade, dels vilken annan expertis for genomforandet av
projektet stédmottagaren har sakerstallt genom att etablera projekt- och samarbetspartner-

forhallanden eller upphandla tjanster av utomstaende leverantérer.

Stodmottagaren ska ha forutsdttningar att ansvara for kontinuiteten av de funktioner och
resultat som astadkommits genom projektet efter att projektet avslutats, om detta inte ar
overflodigt pa grund av projektets karaktar, till exempel om projektet ar en engangsforeteelse.
Syftet ar att sdkerstalla att projektet har langvariga effekter och att de fordelar som projektet
astadkommer kan tillimpas i fortsattningen utan att ny projektfinansiering behdvs for att eta-

blera och utnyttja resultaten.
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3.2 Overforing av stod till projektpartner och projektavtal

Om det i projekt som genomfors i samarbete av flera organisationer medverkar projektpartner
som utfor en del av projektets funktioner och for vilka det uppstar kostnader, ska stodmotta-
garen overfora en del av det stod som beviljats stodmottagaren fran fonden till dessa pro-
jektpartner. Med o6verforing av stod avses dock inte betalningar av kdp av tjanster och an-
skaffningar. En betydande del av det beviljade stodet ska bli kvar hos stodmottagaren. En
projektpartner till vilken stod overfors kallas i fondlagstiftningen och i stodbeslutet for den
som stodet overforts till. Organisationer som hor till samma rakenskapsverk anses hora till
samma organisation som stodmottagaren och da kan inte organisationen i frdga vara den som

stodet overforts till.

Stodmottagaren ska sakerstdlla att dven projektpartnern, dvs. den som stédet overfors till,
uppfyller villkoren pd stddmottagare. Aven projektpartnern ska iaktta de villkor som stillts pd
anvandningen av stodet bl.a. gillande kostnadernas stodberattigande, bokféringsskyldigheter-
na osv. Dessutom ska projektpartnern sjalv delta i tdckandet av de kostnader som projektet
medfor. Det stéd som 6verfors kan saledes inte tacka alla kostnader som projektet medfor for

projektpartnern. Finansiering av projektpartner kan inte utgoras av kalkylmassig finansiering.

Stodmottagaren och den som stodet overfors till ska senast da projektet startar inga ett dmse-
sidigt avtal for att sakerstalla villkoren for beviljandet, anvandningen, utbetalningen av stodet
och tillsynen 6ver stodet. | avtalet ska dessutom inga en beskrivning av forfarandena for of-
fentlig upphandling, bokfoéringsskyldigheten samt forfarandet vid tillsyn 6éver och lamnande av
uppgifter om anvandningen av stodet. Dessutom ska i avtalet tas upp ovriga behovliga forfa-
randen genom vilka stodmottagaren kan sakerstéalla att projektet eller verksamheten genom-
fors i enlighet med stddbeslutet. | avtalet ska inga en redogorelse for namnteckningsratten for
den som stodet 6verfors till. Projektavtalet behover inte bifogas stddansdkan, utan det verifie-

ras genom ett kontrollbesdk av den ansvariga myndigheten.

3.3 Andra samarbetsparter

Projektet kan ocksa ha andra samarbetsparter, och stédmottagarna uppmuntras till detta for
att projektet ska fa storre genomslag och sprida resultaten ocksa utanfor genomforarnas krets.

Projektets samarbetsparter deltar i planeringen av projekt och stédjer genomférandet av pro-
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jektets funktioner exempelvis genom att stdlla sitt kunnande och sin expertis till projektets
forfogande. Samarbetsparternas kostnader ska inte tackas fran projektets medel och stod som
beviljas ur fonden ska inte dverforas till dem. Samarbetsparter kan delta i projektets samfinan-
siering genom att tillféra projektet finansiering. Finansiering som samarbetsparterna beviljar
kan inte vara kalkylmadssig finansiering, sasom en arbetsinsats vars I6dnekostnader inte kan styr-

kas utifran projektets bokforing.
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4. Finansieringen av projektet

De projekt som beviljas stod finansieras fran fonderna i allmanhet endast delvis. Den stod-
andel som beviljas fran fonderna utgor i regel hogst 75 procent av projektets godkanda total-
kostnader. Undantaget utgdrs av verksamhetsstod, som endast gédller begransade atgarder
som anknyter till anslaget for vidarebosattning och anslaget fér omplacering. For dem kan
stodandelen vara 100 procent. Stodformerna och deras stédandelar beskrivs mer ingaende i

punkt 2.5.

4.1 Samfinansiering

Utover stodandelen fran fonden ska projektet ocksa ha andra inkomster som tacker den ater-
stdende delen, i allmanhet minst 25 procent av projektets totalkostnader. Projektets stodmot-
tagare och eventuella projektpartner, dvs. 6verforingsmottagare, ska bada alltid anvisa
finansiering till projektet. Andra inkomster for projektet kan utgdras av annan offentlig eller
privat finansiering eller av intakter fran projektet eller verksamheten. Den gemensamma be-

namningen pa dessa finansieringsposter ar samfinansiering.

Med annan offentlig eller privat finansiering avses finansiering som staten, kommunen eller
ett annat offentligt samfund, en fysisk person eller ett privat samfund anvisar projektet eller

verksamheten.

Med intakter avses inkomster som direkt hanvisas till eller uppkommer i anslutning till pro-
jektet eller verksamheten genom forsaljning, uthyrning, tjanster, avgifter eller andra motsva-
rande kallor. Ett projekt eller en verksamhet som beviljats stod far inte generera vinst. Darfor
dras intdkterna av fran de godtagbara kostnaderna innan den slutliga stodandelen raknas ut.
Aven de eventuella intdkterna som uppkommer under genomférandet av projektet ska anges

eller uppskattas redan i ansdkningsskedet.

Samfinansieringen (med undantag for sokandens egen finansiering) ska betalas in pa stédmot-
tagarens konto. Samfinansieringen kan inte utgoras av frivilligarbete, naturaprestationer eller
annan kalkylmassig finansiering. Kalkylmassig finansiering ar till exempel en arbetsinsats, vars
I6nekostnader inte kan riktas till projektets bokféring. Samfinansieringen far inte heller inne-

halla finansiering fran ett annat EU-finansieringsprogram eller -projekt.
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Forbindelser gdllande projektets samfinansiering av samtliga parter som deltar i samfinansie-
ringen, inklusive den s6kande organisationen, ska lamnas in som bilaga till ansékan. Forbindel-

sen gors upp pa en forbindelseblankett som har publicerats pa webbplatsen fér fonderna inom

omradet for inrikes fragor. Om dessa forbindelser saknas som bilaga i en ansdkan, befordras

ansokan inte vidare till forfarandet for utvardering av ansékningarna utan meddelas ett avvi-
sande beslut (for mer information se avsnittet Grunderna for urval av projekt och beviljande av

stod).

Finansiering som mottagits som samfinansiering for projektet kan férknippas med villkor som
ar oberoende av den finansiering som fonden beviljar och forhindra att den aktuella finansie-
ringen anvands som en del av samfinansieringen. De har villkoren kan bast utredas genom att
samrdda med finansidren. Alla finansierande instanser ska vara medvetna om att den finansie-

ring som de ger anvands for att finansiera ett projekt som stdéds ur AMF-fonden.

4.2 Beviljande av stod pa forhand

Stodet betalas ut till stédmottagaren i regel retroaktivt mot stodberattigande och godkanda
faktiska kostnader. | begransade undantagssituationer kan stédmottagaren beviljas férskott,
om detta dr motiverat med tanke pa stédmottagarens stallning och genomférandet av det pro-
jekt eller den verksamhet som beviljas stod. Forskott kan av motiverade skal beviljas exempel-
vis i situationer i vilka projektets eller verksamhetens startkostnader pa grund av funktionerna i
det inledande skedet adr exceptionellt stora i forhallande till stédmottagarens likviditet, eller da
projektets eller verksamhetens finansieringsstruktur (tillgangen pa egenfinansiering eller an-
nan offentlig eller privat finansiering) forsamrar stddmottagarens likviditet i projektets inle-

dande skede.

Forskottsbeloppet kan vara hogst 30 procent av det stdd som beviljats for projektet eller verk-
samheten. | praktiken kan man vid bedémning av forskottets storlek granska exempelvis de
uppskattade kostnaderna under projektets eller verksamhetens forsta rapporteringsperiod (6
man.), utifran vilka beloppet av det forskott som betalas ut faststélls. Forskott beviljas pro-

jektet eller verksamheten endast en gang och det betalas ut i en post som forsta betalnings-
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post. Det beviljade férskottets maximibelopp antecknas i stodbeslutet for det projekt eller den

verksamhet som beviljats stod.

Forskott ska sokas i anslutning till stoédansdkan genom att fylla i den for andamalet avsedda

punkten i ansdkan.

Till offentligrattsliga samfund kan forskott betalas endast om det finns sarskilda skal till det.
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5. Grunderna for urval av projekt och beviljande av stod

Stod kan beviljas for projekt eller verksamhet som uppfyller féljande allmadnna valkriterier och

kriterier for beviljande.

Allmidnna valkriterier

Endast ansdkningar som uppfyller féljande allmanna valkriterier beaktas i utvarderingsprocess-

en:

e ansokan har lamnats in inom ramen for den ansdkningstid som den ansvariga myn-
digheten faststallt i ansékningsannonsen, och den har ldmnats in via fondens
elektroniska system eller pa en officiell ansékningsblankett till registratorskontoret

vid inrikesministeriet,

e projektet eller verksamheten har inte beviljats stod ur ndgon annan kalla i EU:s

budget,

e finansieringsforbindelser undertecknade av alla samfinansierande parter i projektet

(inkl. stodmottagaren) har fogats till ansokan,

e den sokande organisationens tva senaste bokslut har lamnats in som bilaga till an-

sokan (med undantag av offentliga samfund),

e en handling som intygar den sékande organisationens namnteckningsratt samt en
fullmakt i det fall att den som undertecknat ansdkan dr nagon annan an den per-
son/de personer namnges i handlingen som pavisar namnteckningsratten har fogats

till ansdkan,
e ansokan har fyllts i antingen pa svenska eller finska,

e den undertecknade ansokningen omfattar alla bilagor till ansokan, da pappersblan-

kett anvands.
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Alla s6kande meddelas skriftligen nar ansékan mottagits. Den ansvariga myndigheten kan ef-
ter att ansokningstiden gatt ut inbegara kompletteringar som galler de allmanna valkriterierna
till ansékningar som ldmnats in inom ramen for ansékningstiden. Om de begarda komplette-

ringarna inte lamnas in inom utsatt tid avvisas ansékan.
Den ansvariga myndigheten ber inte om kompletteringar i féljande fall:

e ansokan har lamnats in pa nagot annat sprak an svenska eller finska

e det framgar entydigt att ansdkan inte har lamnats in inom utsatt tid

e det framgar entydigt av ansdkningarna att projektet eller verksamheten har bevil-
jats stod ur nagon annan kalla i EU:s budget

e en budget eller betydande delar av projektplanen saknas i en ansékan som lamnas

in pa en pappersblankett.
| dessa fall avvisas ansokan.

Efter den granskning som utfors utifran de allmanna valkriterierna ges sokanden antingen ett
beslut om att ansdkan avvisats eller ett meddelande om att ansdkan uppfyller de allmdnna

valkriterierna och gar vidare till bedomningsskedet.

Grunder for beviljande

De ansOkningar som har gatt vidare till bedomningsprocessen bedéms utifran ett enhetligt

podngsattningssystem. Ansokningarna bedoms enligt foljande atta grunder for beviljande pa sa
satt att 1-5 poang beviljas for varje kriterium fér den bedémda ansokan (5 = uppfyller grunden
utmarkt, 4 = uppfyller grunden val, 3 = uppfyller grunden ndjaktigt, 2 = uppfyller grunden hjalp-

ligt, 1 = uppfyller inte bedémningsgrunden alls). Det maximala poangantalet ar 40.
Om poéangantalet for grund for beviljande nr 1 (forenlighet med malen) ar 1, avvisas ansokan.

Om det i fraga om grund for beviljande nr 8 (forutsattningar for att verksamheten fortséatter)
konstateras att uppfyllandet av grunden ar éverflodig pa grund av projektets karaktar, poang-
satts grunden med medeltalet av podngen som getts for grunderna for beviljande nr 1-7.

Foljaktligen paverkar podngsattningen av grund for beviljande nr 8 inte projektets relativa po-
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angantal, men gor bedémningen av det totala poangantalet jamférbar med de ansdkningar for

vilka forutsattningarna for fortsatt verksamhet i enlighet med grund for beviljande nr 8 be-

doms.

Grunderna for beviljande nr 5 och 8 tillampas inte vid behandlingen av ansékningar som galler

verksamhetsstéd som beviljas ur anslaget for vidarebosattning och anslaget for omplacering. |

sa fall utgors antalet poang for bada grunder av snittet av de podang som getts enligt grunderna

for bedomning 1-4 och 6-7. Foljaktligen paverkar podngsattningen av grunderna for beviljande

nr 5 och 8 inte det relativa podangantalet for projektet, men gér bedémningen av det totala

antalet poang jamférbar med de ansékningar dar grunderna for beviljande nr 5 och 8 anvands.

Grunderna fér beviljande

1. Forenlighet med malen (1-5 poang)

Projektet ar forenligt med malen for det nationella programmet och det nationella

genomfdrandeprogrammet.

2. Relevans och komplementaritet (1-5 poang)

Projektet bygger pa ett dkta, konkret och klart bevisat och motiverat behov som é&r
relevant for det nationella programmet och genomférandeprogrammet. Dessutom
kompletterar projektet strategierna, prioriteringarna, malen och atgérderna pa nationell

och EU-niva.

3. Genomférbarhet (1-5 poang)

Projektet 6r genomforbart, det vill sdga ansdkan innehaller en projektplan som ar tydlig,
realistisk och tillrackligt detaljerad. Projektplanen stdmmer éverens med den foreslagna
budgeten och av den framgar att det reserverats tillrdackligt med resurser (personal,
kompetens och samarbetsnatverk) for att genomfora projektet. Kostnaderna for

projektet ar stodberattigande.
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4. Matbara resultat (1-5 podng)

Projektplanen innehaller realistiska och konsekventa kvalitativa och kvantitativa

resultatmal, som kan matas pa ett entydigt satt.

5. Konsekvenser (1-5 poang)

Projektet har mojlighet att skapa nya och bestaende rutiner som kan tillampas mer
allmant. Projektet har konsekvenser (genom atgarderna far man till stand en forbattring
jamfort med den tidigare situationen). Den nytta som malgrupperna far av projektet

framgar av projektplanen.

6. Projektets eller verksamhetens kostnadseffektivitet (1-5 poang)

Projektets kostnader jamfort med projektresultat ar rimliga.

7. Den sokandes ekonomiska och administrativa forutsattningar att genomféra pro-
jektet

eller verksamheten enligt planen (1-5 poang)

Den s6kande har tillrackliga administrativa och ekonomiska forutsattningar att ansvara
for genomforandet av projektet eller verksamheten under hela projektet med

beaktande av att stodet i regel betalas retroaktivt utifran de uppkomna utgifterna.

8. Forutsattningar for verksamhetens kontinuitet (1-5 poang)

Sokanden har forutsattningar att ansvara for att den verksamhet som projektet mojliggjort

fortsatter (savida det inte ar onddigt pa grund av projektets karaktar).
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6. Processen for behandling av anséokningar

Ansokan anses ha kommit till fondernas ansvariga myndighet inom utsatt tid da ansdkan har
uppgjorts i det elektroniska systemet innan ansokningstiden gar ut. Ansokningar pa papper ska
lamnas in till inrikesministeriets registratorskontor innan ansdkningstiden gar ut. Om ansdkan

skickas per post ska kuvertet vara poststamplat senast pa den dag da ansékningstiden gar ut.

Efter att ansdkningstiden inkommit far sékanden ett meddelande om att ansékan har tagits
emot vid inrikesministeriet. En forteckning dver ansokningar som mottagit inom den utsatta

tiden publiceras pa fondernas webbplats.

Efter att ansokningstiden gatt ut utfor den ansvariga myndigheten en teknisk kontroll av alla
ansokningar i syfte att sdkerstalla att ansdokan uppfyller de allmdnna valkriterierna. Vid behov
ombeds sokanden att komplettera ansdkan, om ansoékan innehaller brister relaterade till de
allmanna valkriterierna (se punkt 5 ovan fér ndrmare grunder). Tiden for att komplettera ans6-
kan ar tva veckor. Eventuella kompletteringar kan endast galla omstandigheter som omnamns
ovan i punkt 5 till — innehadllet i en ansdkan kan inte kompletteras efter att ansokningstiden
gatt ut. Om de begarda kompletteringarna inte ldmnas in inom utsatt tid avvisas ansdkan. Om
en ansokan inte uppfyller de allmanna valkriterierna efter att den frist som meddelats for

kompletteringar gatt ut, avvisas ansodkan.

Efter den tekniska kontrollen och begdran om komplettering utvarderas ansdkningarna med
hjalp av de grunder for beviljande som presenteras i genomférandeprogrammet och i denna
handbok. Utvarderingen utfors av den ansvariga myndigheten och vid behov kan den ansvariga
myndigheten ocksa be att fa utldtanden om ansékningarna av utomstaende sakkunniga. Efter
utvarderingen utarbetar den ansvariga myndigheten ett forslag om finansiering av projekt eller
verksamheter. Forslaget behandlas pa fondens uppféljningskommittés mote. Om uppfolj-
ningskommittén far uppgifter som klassificerats som sekretessbelagda fér behandling kan den
ansvariga myndigheten Overvaga att begrdansa handlingens offentlighet i enlighet med offent-
lighetslagen. Uppfoljningskommittén uttalar sig om finansieringen av ett projekt eller en verk-
samhet. Beslutet om finansieringen av ett projekt eller en verksamhet fattas av den ansvariga

myndigheten.
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Efter behandlingen i uppféljningskommittén utfardar den ansvariga myndigheten stédbeslu-
ten. Grunderna till ett avvisande beslut om en ansékan uppges i det avvisande stodbeslutet. |
fraga om positiva framstallningar ar det majligt att den ansvariga myndigheten begar att fa
kompletteringar eller rattelser till ansdkan eller utfor nedskarningar i projektets eller verksam-
hetens kostnader och finansiering. Den ansvariga myndigheten stravar efter att utfarda beslut
inom fyra manader fran det att ansokningstidens gatt ut. Tidtabellen for beredningen av beslu-
ten meddelas i ansdkningsannonsen. En sékande som ar missndjd med ett beslut har ratt att
begdra omprovning i beslutet inom 30 dagar fran delgivandet av beslutet. Anvisning for bega-

ran om omprovning skickas som bilaga till bade positiva och negativa beslut.
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Ansokningsti
dens gar ut

eBehandlingen av ansokningar inleds omedelbart efter att ansdkningstiden gatt
ut.

Teknisk
kontroll

Innehallsmas
sig
utvardering

*Ansokningens uppgifter och bilagor kontrolleras

eDen ansvariga myndigheten utvarderar ansokan

Forslag om
beviljande av
stod

eDen ansvariga myndigheten utarbetar forslag till projekt som ska finansieras

Uppfoljnings
kommittén

e Uppfoljningskommittén behandlar forslagen pa projekt som ska finansieras
och uttalar sig om finansieringen av projekten

Beredning av
todbeslute

eDen ansvariga myndigheten bereder stodbesluten om projekt som valts ut for
finansiering. Ytterligare information kan begéaras av den sdkande.

Stodbeslut

*Projekten kan inledas

29



7. Stodberadttigande kostnader

7.1 Stodberattigande kostnader - allmanna villkor

Ett villkor for att kostnader ska vara stodberattigande ar att de orsakats av det projekt eller
den verksamhet som beviljats stod samt att de ar nédvandiga och rimliga. Kostnaderna ska
vara anpassade till det nationella programmet, genomférandeprogrammet, forenliga med pro-
jektets stodbeslut och de ska ha uppstatt under den tid for genomférandet av projektet eller
verksamheten som faststalls i stodbeslutet (med undantag av kostnaderna for revision av pro-
jektet). Kostnader ska kunna styrkas med verifikat och utdrag ur bokféringen. | fraga om de

forenklade kostnadsmodellerna finns undantag till detta.

Kostnader kan i regel uppkomma forst efter att stodbeslut utfardats, men av motiverade skal
och i undantagsfall kan kostnader godkadnnas fran och med anhangiggérandet av ansdkan ex-
empelvis i sadana fall i vilka genomforandet av projektet eller verksamheten férutsatter be-
stamda atgarder redan i detta skede (till exempel inledande av konkurrensutsattning). Stod kan
dock inte beviljas retroaktivt for verksamhet som redan har avslutats. Om sdkanden inleder ett

projekt eller en verksamhet fore stodbeslutet, sker detta alltid pa sékandens egen risk.

Ett ytterligare villkor for stodberattigande ar att stédmottagaren skott om EU:s synlighet i sin

information.

En kostnad ar inte stodberattigande till den del stodmottagaren har fatt eller har ratt att fa
ersattning for kostnaden fran annat hall (till exempel FPA-ersattningar for I6ner under sjuk-

domstid).

7.2 Stodberattigande kostnadsslag

Kostnadsberattigande kostnader indelas i omedelbara dvs. direkta kostnader och medelbara
dvs. indirekta kostnader. Direkta kostnader ar kostnader som entydigt och direkt orsakas av
projektets eller verksamhetens funktioner. De ska kunna verifieras fran projektets eller verk-

samhetens bokféring och med bokféringsverifikat.
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Indirekta kostnader omfattar sadana kostnader som inte kan entydigt hanféras direkt som

kostnader for projektet eller andra allmdnna administrativa kostnader. Sadana kostnader kan

vara exempelvis kostnader som orsakas av administration; hyres- och underhallskostnader for

projektets eller verksamhetens lokaler, bokforings-, telefon-, bank-, post-, datakommunikat-

ions- och kopieringskostnader, normala anskaffningar av kontorsmaterial, trakteringskostnader

for projektets styrgrupp samt vissa forvaltnings- och personalkostnader, sasom ekonomisekre-

terartjanster. Indirekta kostnader ersatts enligt ett procenttal och de behdver inte verifieras

separat i bokforingen.

Resekostnader kan beroende pa vilken kostnadsmodell som valts for projektet inga i de direkta

eller indirekta kostnaderna. De olika kostnadsmodellerna forklaras nedan.

Tabell 2: Direkta och indirekta kostnader

Direkta kostnader

Indirekta kostnader

e Personalkostnader

e (Resekostnader ingar i de direkta
kostnaderna endast i exceptionella
fall)

e Koptjanster

e Anlaggningstillgangar och fast egen-
dom

e Material, tillbeh6ér och 6vriga kost-

nader

e Avgifter for personalens deltagande i ut-
bildning och seminarier

e Resekostnader (ingar i de direkta kost-
naderna i undantagsfall)

e Kontorskostnader

e Kostnader for lokaler och maskiner samt
anordningar som stallts till forfogande
for projektets personal

e Kostnader for projektets styrgrupp samt
serveringskostnader

e Kostnader for foretagshalsovard for pro-

jektets personal
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7.2.1 Personalkostnader

Personalkostnaderna kan endast omfatta I6nekostnader for anstadllda som direkt arbetar inom
projektet eller den stédda verksamheten. Arbetsuppgifterna ska vara nédvandiga med tanke
pa genomforandet av projektet eller verksamheten. Stodberéattigande personalkostnader ar de
verkliga lonekostnaderna for personalen jamte socialskyddsavgifter och andra lagstadgade
kostnader som ar kopplade till I6nerna. Semesterloner och semesterersattningar ar stédberat-

tigande endast for tiden for genomforande av projektet eller verksamheten.

Man kan ersatta I6nekostnader pa basis av standardenhetskostnader (den férenklade lone-
kostnadsmodellen) eller pa basis av faktiska och betalda godtagbara kostnader (den s.k. mo-
dellen med faktiska kostnader). Den férenklade I6nekostnadsmodellen dr en ny modell som tas
i bruk i ansokningsforfarandet under varen 2020. | forsta hand kommer man anvanda den for-
enklade modellen, om férutsattningarna for anvandningen av denna uppfylls. Anvandning av
modellen med faktiska kostnader ska motiveras separat i ansékningen. For samtliga [6nekost-
nader inom projektet ska samma kostnadsmodell tillampas och den valda kostnadsmodellen

kan inte bytas under projektets gang.

Den forenklade lonekostnadsmodellen kan inte anvandas i verksamhet som stéds genom

driftsstod.

Forenklad lonekostnadsmodell:

Grunden for godtagbara I6nekostnader i den férenklade I6nekostnadsmodellen ar I6nens tim-
pris och en uppskattning av antalet utférda arbetstimmar inom projektet. Timpriset som till-
lampas for faststallande av I6nekostnaderna berdknas genom att dela de senaste arliga brutto-
arbetskraftskostnaderna med 1 720 timmar. Timantalet 1 720 timmar ar faststallt i EU-
bestammelser och tillampas pa alla anstédllda oberoende av deras egentliga antal arliga arbets-
timmar. Den arliga bruttoarbetskraftskostnaden ska pavisas med verifierbara handlingar som
[amnas in tillsammans med ansdkan. Uppgifterna i dokumenten ska vara styrkta i det senaste

bokslutet.

Timpriset kan berdknas utgdende fran lonekostnaderna for en motsvarande uppgift eller me-

delvardet for Ionekostnaderna for flera motsvarande uppgifter. | den sistnamnda situationen
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ska sokanden ldmna in verifierbara dokument for alla de anstdlldas del utgaende fran vilkas
bruttoarbetskostnader som medelvardet har beraknats. Arbetstagarna for vilka l6neuppgifter-
na ldmnas in ska ge sitt samtycke till detta. Timpriset kan endast berdknas utgaende fran redan
forverkligade och dokumenterade l6nekostnader. Om lampliga motsvarande lonekostnader
saknas kan inte den forenklade lonekostnadsmodellen tillampas utan lonekostnaderna ska

budgeteras for projektet som faktiska kostnader.

Med bruttoarbetskraftskostnad avses arslénen inklusive arbetsgivarens lagstadgade bikostna-
der, lagstadgade tillagg, semesterpenning och semesterlon. Resultatarvoden, naturaférmaner,
bonusar eller andra frivilliga arbetsgivarutgifter berattigar inte till stod och kan saledes inte
inkluderas i bruttoarbetskostnaderna som utgdr grunden for berdkningen. Ersattningar for ut-
landsrepresentation eller motsvarande kostnader anses inte heller inga i bruttoarbetskrafts-
kostnaderna. Dessa ersattningar utbetalas enligt faktiskt forverkligade kostnader inom pro-

jektets ovriga personalkostnader.

Anvandning av den férenklade |6nekostnadsmodellen férutsatter att stédmottagaren har till-
gang till ett tydligt dokument med bruttoarbetskraftskostnaders som styrkts i det senaste boks-
lutet och dar dven arbetsgivarens lonebikostnader framgar. Ett separat dokument ska [amnas
in for arbetsgivarens l6nebikostnader, om de inte ingar i dokumentet med I6ner. Dokumentet

ska omfatta en referensperiod pa ett ar, dvs. 12 pa varandra foljande manader.

Vid anvandning av den férenklade I6nekostnadsmodellen ska alla som arbetar inom projektet
(heltids- och deltidsanstéllda) fora arbetstidsbokféring 6ver arbetet inom projektet eller verk-
samheten, av vilken framgar arbetstiden inom projektet som antal timmar samt det totala an-
talet arbetstimmar inom projektet. Arbetstidsbokféringen ska godkdannas av arbetstagaren och

arbetsgivaren.

Modell med faktiska kostnader:

| ansdkan ska for varje arbetsuppgift ges en befattningsbeskrivning utifran vilken uppgiftens

nodvandighet uppskattas. Den utbetalda I6nen ska motsvara den |6n som stédmottagaren be-
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talar for motsvarande uppgift. Resultatpremier, naturaférmaner och bonusar ar inte stodberat-

tigande.

For personer som ar deltidsanstallda i projektet eller den stodda verksamheten ska foras ar-
betstidsbokforing som den anstallda och chefen godkdnner. Lonekostnader for deltidsan-

stdllda i projektet eller den stodda verksamheten budgeteras och rapporteras enligt timpris.

For alla personer som arbetar i projektet eller den stddda verksamheten ska det finnas ett

skriftligt beslut dar personen utses att genomfora projektet eller verksamheten.

Andra kostnadsberattigande personalkostnader kan vara vissa lagstadgade kostnader, sdasom

lagstadgade kostnader for utlandsrepresentation.

7.2.2 Resekostnader

Projektets kostnader som orsakas av resor upptas i regel som indirekta kostnader, varvid de
ersatts enligt ett procenttal enligt den férenklade ersattningsmodellen (modellen for 17 pro-

cent).

Om genomforandet av projektet kréver exceptionellt manga resor som orsakar kostnader, séar-
skilt utlandsresor, kan resekostnaderna upptas som direkta kostnader i ansokan. Da ska rese-

kostnaderna specificeras, och det ska vara majligt att verifiera dem i projektets bokforing.

Kostnader for resor, logi och dagtraktamenten ar stodberattigande kostnader for projektets
personal, projektpartner och samarbetsparter samt for personer som deltar i projektets funkt-
ioner. Av motiverade skal kan resekostnader godkdnnas dven fér andra personer som medver-
kar i projektet om det dr nodvandigt med tanke pa projektets mal eller genomférande. Rese-
kostnaderna ska budgeteras enligt det formanligaste sattet att resa och av budgeten ska

framga vilka projektfunktioner resorna anknyter till.

Pa resekostnaderna tillampas det tjanste- och kollektivavtal som tillampas pa stodmottagaren.

Om det tjanste- och arbetskollektivavtal som tillimpas pa stodmottagaren inte innehaller be-
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stammelser om ersdttning av resekostnader, tilldmpas resereglementet i statens tjanste- och

arbetskollektivavtal.

7.2.3 Koptjanster

Med koptjanster avses tjanster som den som genomfor projektet eller verksamheten upphand-
lar hos en tredje part. Sddana tjanster kan vara exempelvis 6versattningsarbeten, arvoden till
talare och utbildare, utveckling och administration av webbplatser, hyror fér serverrum osv.
Kostnader for revision av projektet eller verksamheten budgeteras som kdpta tjdnster. Aven
utvarderingen av projektet eller verksamheten kan ske som en kopt tjanst. Anvandningen av
kopta tjanster ska definieras redan i ansdkningsskedet. Uppgifter som avser den 6vergripande

ledningen av projektet eller verksamheten far inte produceras som kdptjanster.

Obs! | varje projekt eller verksamhets som stods forutsatts en revision i slutet av projektet eller
verksamheten. Detta betyder att stddmottagaren ska ordna en revision och se till att de kost-
nader som anknyter till revisionen ingar i projektets eller verksamhetens budget da stéd an-
soks (om revisionen onskas inga i projektkostnaderna). De kostnader som orsakas av revision-

en kan uppkomma efter att projektets eller verksamhetens genomférandetid har gatt ut.

7.2.4 Kostnader for anldggningstillgangar och fast egendom
Anlaggningstillgangar och fasta tillgdngar omfattar bl.a.

e anskaffning av byggda markomraden, byggnader eller konstruktioner;
e anskaffning av maskiner, anordningar eller immateriella rattigheter eller:

e anskaffningar i anslutning till datasystem, datanat och programvaror.

Reglerna rorande anskaffningar ska beaktas vid anskaffning av anldggningstillgangar och fast
egendom. Observera att man ska skota om EU-synligheten dven i anslutning till anlaggningstill-

gangar och fast egendom.
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Bebyggda markomraden, byggnader eller konstruktioner

Av kostnaderna for anskaffning av bebyggda markomraden, byggnader eller konstruktioner ar

kostnadsberattigande endast den del som motsvarar dess driftsgrad i projektet.

Bebyggda markomraden, byggnader och konstruktioner ska till sina tekniska egenskaper vara

andamalsenliga for den planerade anvandningen.

Om ett byggt markomrade ar nédvandigt for att genomfora projektet, kan dess anskaffnings-
kostnader vara stodberattigande till hogst 10 procent av projektets godtagbara totala kostna-

der.

Nar den ansvariga myndigheten kraver det, ska den som anséker om stéd inhamta en obero-
ende experts utlatande om att kostnaderna for anskaffningen inte 6verskrider det verkliga var-

det pa det bebyggda markomrade, byggnaden eller konstruktionen.

Anskaffningskostnaderna ar inte stodberattigande, om de bebyggda markomradena, byggna-
derna eller konstruktionerna tidigare har anskaffats med stéd som har beviljats ur Europeiska

unionens budget.

Maskiner och anordningar

Av kostnaderna for anskaffning av maskiner eller anordningar som ar nédvandiga for projektet
eller verksamheten ar endast den del som motsvarar anvandningen inom projektet eller verk-
samheten stodberattigande. Maskiner och anordningar ska till sina tekniska egenskaper vara

andamalsenliga for den planerade anvandningen.

Eventuella arbetsredskap som anskaffas till projektets anstéllda (t.ex. telefoner och datorer)

som inte anknyter direkt till projektfunktionerna ingar i de indirekta kostnaderna.

Anordningar som upphandlats som begagnade

Anskaffningspriset for en maskin eller anordning som kdps begagnad far inte Overstiga maski-

nens eller anordningens gangse varde. Maskinens och anordningens aterstaende anvandnings-
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tid ska vara tillracklig i forhallande till genomféra det av projektet eller verksamheten. Stod-
mottagaren ska dven forsdkra sig om att den maskin eller anordning som anskaffas inte har

beviljats EU-stod tidigare.

Hyrning
Maskiner och anordningar kan daven anskaffas genom hyresavtal. Férvaltnings-, finansierings-,
forsakrings-, reparations- och underhallskostnader som orsakas av hyrning samt andra motsva-

rande kostnader ersatts inte som stodberattigande kostnader.

Avskrivningar

Om anlaggningstillgangar eller fast egendom kops innan genomfdrandet av projektet eller
verksamheten inleds, men anvands for projektet eller verksamheten, ar anskaffningskostna-
derna stodberattigande pa basis av avskrivningarna. Da ska den andel av avskrivningarna som
motsvarar anldaggningstillgangarnas eller den fasta egendomens anvandningstid och anvand-

ning inom projektet eller verksamheten antecknas i budgeten.

Avskrivningar pa anlaggningstillgangar och fast egendom ér inte stodberattigande kostnader
nar den egendom som ar féremal for avskrivningarna tidigare har anskaffats med stéd som har
beviljats ur Europeiska unionens budget. Avskrivningarna berdknas enligt gillande bokférings-

bestammelser och bokforingsforeskrifter.
7.2.5 Material, tillbehor och évriga kostnader

| posten material, tillbehor och 6vriga kostnader ingar enskilda kostnader som orsakas av pro-
jektets eller verksamhetens innehallsmassiga genomforande, exempelvis hyreskostnaderna for
lokaler som hyrts for projektfunktioner, eller tillbehor, material och tjanster som anskaffats for
dem. Aven deltagaravgifter for evenemang som mojliggér deltagandet i projektets eller verk-
samhetens funktioner eller mindre kostnader for information, sasom tidningsannonser, kan

upptas under denna utgiftspost.
7.3 Upphandlingar

EU-finansiering ar offentlig finansiering. Nar offentliga medel anvands for anskaffningar ska
man sakerstalla att upphandlingsférfarandena ar 6ppna, att anbudsgivarna behandlas pa ett

likvardigt och icke-diskriminerande satt, att inkopsverksamheten ar effektiv och att principerna
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for god forvaltning iakttas. Darfor ska koptjanster, liksom annan upphandling i projektet eller

den stodda verksamheten, konkurrensutsattas eller atminstone understallas en prisjamforelse.

Vid upphandlingar av olika varde ska olika upphandlingsférfaranden iakttas enligt foljande:

e Om upphandlingens varde 6verskrider de nationella tréoskelvardena eller Europeiska un-
ionens troskelvarden, tillampas lagen om offentliga upphandlingar (348/2007) vid upp-
handlingen.

e Om vardet pa en upphandling underskrider det nationella troskelvardet men overskri-
der 10 000 euro, ska kostnadernas skalighet utredas med anbud som begars av minst
tre anbudsgivare. Hela anskaffningsforfarandet ska dokumenteras och stédmottagaren
ska vid en inspektion kunna visa upp atminstone anbudsférfragan, anbuden och upp-
handlingsbeslutet.

e Om vardet pa upphandlingen ar under 10 000 euro men 6ver 3 000 euro ska stédtaga-
ren utreda den normala lokala prisnivan for den vara eller tjanst som ska upphandlas.
Kostnadernas skalighet kan sdkerstallas exempelvis med hjalp av olika prislistor och va-
rukataloger eller fran uppgifter i webbutiker. Stddmottagaren kan ocksa begara att fa
anbud. Stddmottagaren ska vid en inspektion kunna pavisa kostnadernas skalighet med
dokument.

e Om upphandlingens varde ar under 3 000 euro ska kostnadernas skalighet vid behov

motiveras.

Om det av orsaker som ar oberoende av stodmottagaren inte har varit maojligt att begéra att fa
anbud och den normala prisnivan inte kan utredas, ska stddmottagaren pa den ansvariga myn-

dighetens begdran pa nagot annat satt pavisa att kostnaderna fér anskaffningen ar skaliga.

Aven vid upphandlingar som underskrider den nationella tréskelviardet och éverskrider 3 000
euro kan direktupphandling anvdndas, om de grunder for direktupphandling som foéreskrivs i
upphandlingslagen uppfylls. Anvdandning av direktupphandling ska alltid motiveras och doku-
menteras och stodmottagaren ska kunna pavisa att kostnaderna for upphandlingen ar skaliga.
Dessutom ska stodmottagaren vid behov motivera varfor det inte var mojligt att begara anbud

och utreda den normala prisnivan.
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En upphandling far inte indelas i partier, delas eller berdknas med exceptionella metoder. Det
ar inte heller tillatet att pa andra satt kombinera anskaffningar artificiellt for att undvika till-

lampning av bestammelserna i forordningen.

7.4 Mervardesskatt

Mervardesskatt ar en stodberattigande kostnad om mervardesskatten forblir en slutlig kostnad
for stodmottagaren eller den som stodet dverforts till. Vad galler detta ska stodmottagaren
sianda handledningen av skattemyndigheten i samband med den forsta ansékan om utbetal-

ning, saval vad galler stodmottagaren som den som stédet 6verforts till.

7.5 Kostnader som inte omfattas av stod

Stod beviljas inte for féljande kostnader:

e for kostnader som féranleds av s6kandens normala verksamhet, med undantag av
de kostnader for vilka det beviljas verksamhetsstod;

e |6ner och arvoden till den del de dverstiger summan av de l6ner och arvoden som
sokanden normalt betalar for motsvarande arbete;

e andra kostnader som foranleds av avloning an lagstadgade kostnader och kostnader
som foranleds av ett tjanste- eller arbetskollektivavtal som ar forpliktande for ar-
betsgivaren;

e kostnader som orsakas enbart av traktering och underhallning;

e naturaférmaner;

e anskaffning av obebyggd mark;

e eventuella drojsmalsrantor och andra rantekostnader, serviceavgifter for konto-
transaktioner, valutavaxlingsavgifter, kursforluster eller andra finansieringskostna-
der som projektet eller verksamheten orsakar stédmottagaren;

e boter, felparkeringsavgifter, ordningsavgifter, eller andra lagbaserade ekonomiska

pafdljder eller rattegangskostnader.
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8. Forenklade kostnadsmodeller

| de europeiska fonderna i omradet for inrikes fragor infors forenklade kostnadsmodeller for
programperioden 2014-2020. De foérenklade kostnadsmodellerna ar kostnader som ersatts
enligt ett procenttal (jfr flat rate som anvandes under den tidigare programperioden), en-
gangsersattning (lump sum) samt standardenhetskostnader (unit costs). De férenklade kost-
nadsmodellerna minskar arbetsmangden for stédmottagaren sarskilt i rapporteringsskedet,
paskyndar handlaggningen av utbetalningsansékningar och minskar behovet av ytterligare ut-
redningar. Forenklade kostnadsmodeller kan inte tillampas i projekt som forverkligas enbart i

form av offentliga upphandlingar av entreprenader, varor eller tjanster.

Den sOkande gor i sin ansdkan en framstadllan om den kostnadsmodell som ska anvandas i pro-
jektet. De kostnadsmodeller som ska anvdndas i ansdkan kan begransas i ansékningsannonsen
och ansokningsanvisningarna. Kostnadsmodellen kan inte bytas under projektets gang. | pro-
jekt dar stod 6verfors till projektpartner ska alla genomférare anvanda samma kostnadsmodell.
Den finansierande myndigheten fattar det slutliga beslutet om vilken kostnadsmodell som ska

anvandas i projektet.
8.1 Kostnader som ersitts enligt procenttalet 17 %

Huvudregeln for projekt ar flat rate-modellen pa 17 procent. | denna modell rapporteras pro-
jektets direkta kostnader enligt deras faktiska utfall, medan indirekta kostnader i vilka pro-
jektets resekostnader ingar ersatts med en 17 procents andel som berdknas fran projektets

personalkostnader.

Stodberattigande kostnader samt direkta och indirekta kostnader definieras mer ingaende i
forordningen som stddberattigande kostnader samt ovan i avsnittet Stodberattigande kost-

nadsslag i denna handbok.
8.2 Kostnader som ersitts enligt procenttalet 15 %

| undantagsfall kan modellen for flat rate 15 procent anvandas i projekt som pa grund av pro-
jektets innehall medfor sarskilt hoga resekostnader (t.ex. pa grund av internationellt samar-
bete, ndtverkssamarbete eller langa avstand, eller dd malgruppens resor ges stéd). Detta avvi-

ker fran modellen for 17 procent genom att dven resekostnaderna rapporteras som direkta
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kostnader utifran de faktiska kostnaderna. | dvrigt anvdands samma indelning som ovan. Kost-
nadsmodellen kan endast anvandas i vdalmotiverade fall enligt den finansierande myndighetens

provning.
8.3 Kostnader som inte ersatts enligt ett procenttal

Om man av nagon anledning inte vill uppta indirekta kostnader som ersétts enligt ett procent-
tal i projektet, kan man i ansdkan valja en kostnadsmodell i vilken dessa kostnader inte upptas i
projektet. Kostnader i procent kan inte upptas i projekt som endast innehaller upphandlingar
eller i projekt som far operativt verksamhetsstdd. Indirekta kostnader berdknas som ett pro-
centtal utifran personalkostnaderna, vilket innebar att projekt som inte har personalkostnader

inte heller kan ha kostnader som ersatts enligt ett procenttal.

8.4 Engangsersittning

Syftet med engangsersattningsprojekt ar att gora forvaltningen av sma projekt och stédmotta-
gare lattare. Den ansvariga myndigheten kan besluta att stdd fér projekt beviljas som en en-
gangsersattning vars belopp kan vara hogst 100 000 euro. | engangsersattningsprojekt laggs
fokus pa projektets resultat, och villkoret for utbetalning av stodet ar att det resultat som upp-
natts eller de atgarder som vidtagits i projektet ar forenliga med stodbeslutet. Stédandelen for
engangsersattningsprojekt ar beroende pa stoédform i regel 75 procent och dven i engangser-
sattningsprojekt kan modellen for kostnader som ersatts enligt ett procenttal tillampas. Projekt
som forverkligas enbart i form av offentliga upphandlingar av entreprenader, varor eller tjans-

ter kan inte forverkligas som projekt med engangsersattning.

Som engangsersattningsprojekt [ampar sig sadana projekt i liten skala for vilka atgarderna och
resultaten kan definieras entydigt, t.ex. seminarier och utbildningar vilkas deltagarmangd

anges i ansokan.

For bestammande av stodets storlek ska den som ansdker om stod |lamna en detaljerad budget
for projektet eller verksamheten med motivering i samband med ansdékan om engangsersatt-
ning. | ett stédbeslut om engangsersattning specificeras de resultat som ska nas eller de atgar-
der som ska vidtas i projektet och de handlingar som behdvs for att verifiera genomférandet

specificeras mycket ingaende.
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Projekt som stdéds genom engangsersattning kan dndras endast nar det galler tidsfristen for

genomférandet.

| ans6kan om utbetalning ska inga faktiska kostnader specificeras och inga kostnadsverifikat
ldmnas in, utan utbetalningen baseras pa verifiering av det resultat som astadkommits eller
den atgard som genomforts i projektet. Engangsersattningen kan betalas ut endast om det
resultat som definieras i beslutet har uppnatts. Stédet dimensioneras inte i forhallande till den
omfattning i vilken resultaten forverkligas; om engangsersattningsprojektets atgarder och re-
sultat inte genomfors i full utstrackning, betalas inget stod ut, utan projektets genomférare far

betala alla kostnader som uppkommit.

Engangsersattningen kan inte delas i delar, utan genomférandet av projektet och de resultat
som astadkommits beddms som en enda helhet. For engangsersattningsprojekt galler samma
grunder for val, regler for stodberattigande och administrationsskyldigheter som for de andra

projekttyperna.

8.5 Forenklad lonekostnadsmodell

Modellen baserad pa standardenhetskostnader har beskrivits mer ingaende i punkt 7.2.1 per-

sonalkostnader.

8.6 Standardiserade skalor av enhetskostnader

Med standardiserade skalor av enhetskostnader avses ersattningar som betalas ut for ett visst

andamal utifran ett pa férhand faststallt pris per enhet.

Standardiserad skalor av enhetskostnader anvands i AMIF-fonden endast i projekt eller verk-
samheter som beviljas stod fran vidarebosattningsstodet (det nationella malet 6.1) som defi-
nieras i genomférandeprogrammet. Kostnader som faststalls som standardiserade skalor av

enhetskostnader kan vara

e en ersattning som betalas utdver den kalkylmassiga ersattningen till kommuner for

framjande av integration av flyktingar;
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e ersattning enligt standardiserade skalor av enhetskostnader som betalas till kommuner
for att starta uppgifter rérande anvisande av personer till kommuner och framjande av
integration;

e ersattning enligt standardiserade skalor av enhetskostnader som betalas till kommuner

for forberedande atgarder for att anvisa kvotflyktingar till kommunen.

Den ansvariga myndigheten fér fonden bekraftar arligen i bilagan till ansékningsannonsen de

standardiserade skalor av enhetskostnader som tillampas i fonderna.
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9. Utbetalningar och rapportering

9.1 Stodbelopp som betalas ut

Till projektet utbetalas hogst den andel av de faktiska, stodberattigande och godtagbara kost-
naderna som motsvarar det stédprocent som anges i stodbeslutet. Stodbeloppet uppgar till
hogst 75 procent av projektets stodberattigande godtagbara totalkostnader. Ett undantag ar
projekt och verksamheter som beviljas stod ur anslaget for vidarebosattning. Till dem utbetalas

ett hundraprocentigt stod.

Vid slututbetalningen till ett projekt eller en verksamhet betalas stodet utifran det belopp som

ar minst av beloppen nedan:

1. det maximala eurobeloppet som beviljas i stodbeslutet;

2. det belopp som erhalls genom att godtagbara kostnader multipliceras med den procen-
tandel av stodet som antecknats i stodbeslutet;

3. det belopp som erhalls genom att annan offentlig eller privat finansiering samt intakter

subtraheras fran de godtagbara kostnaderna.

| engangsersattningsprojekt utbetalas dock alltid det maximala stodbelopp som beviljats i

stodbeslutet.
9.2 Ansokan om utbetalning och frister for utbetalning

Utbetalning ska st6kas enligt rapporteringsperioderna som ar sex manader langa. | stodbeslutet
faststalls frister for ansdkan om utbetalning och rapportering, och utbetalning av stodet ska
sokas inom denna frist. Den utsatta tiden for den sista ansokningen om utbetalning ar tva ma-
nader efter projektets eller verksamhetens slut. Stodet till ett trearigt projekt betalas ut i hogst
sju poster (inkl. eventuellt forskott). Den sista posten, dvs. den sa kallade slututbetalningen,

betalas saledes till stodmottagaren efter att projektet eller verksamheten har slutforts.

AnsoOkan om utbetalning av stod ska i forsta hand goras i det elektroniska systemet.
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9.3 Bilagor till ans6kan om utbetalning

| ansdkan om utbetalning lamnas en utredning om projektets eller verksamhetens kostnader
och finansiering och om hur projektet eller verksamheten framskrider. Av utredningen ska
kostnadernas samband med bokféringen framga. Till ansékan om utbetalning ska det fogas en
huvudboksrapport som grundar sig pa projektets eller verksamhetens bokféringsuppgifter eller
nagon annan tillforlitlig rapport fran ekonomiférvaltningen samt annat behovligt material for

granskning av utgifter och finansiering av projektet eller verksamheten.

Aven bilagorna till ansékan om utbetalning ldmnas in via det elektroniska systemet.

9.4 Utbetalning av engangsersattning

Stodet till ett engangsersattningsprojekt betalas ut efter att projektet har slutforts (exklusive
eventuellt forskott). | ansdkan om utbetalning till ett engangsersattningsprojekt rapporteras
om projektets framskridande och resultat. Dessutom ska 6vriga nédvandiga handlingar for ve-

rifiering av genomférandet av projektets resultat eller atgarder lamnas in.

Om stodet ansdks som engangsersattning, ska den som ansdker om stod i sin ansékan redovisa

for intakterna eller Iamna en uppskattning om den.

9.5 Utbetalning av forskott

Om stodmottagaren i sin ansékan ansokt om forskott for projektet eller verksamheten och
forskott beviljas i stodbeslutet kan stodmottagaren ansdka om utbetalning av forskottet efter
att stodbeslutet har tratt i kraft. Ansokan om utbetalning av férskottet gor i det elektroniska

systemet. Ett forskott kan endast betalas ut en gang.

| ettariga projekt eller verksamheter dras forskottet av till totalt belopp redan i den andra utbe-
talningen. | langre projekt eller verksamheter dras forskottet av jamnt i flera betalningsposter

fram till den nast sista utbetalningen.
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10. Administrationsskyldigheter

Vid administrationen av projekt och verksamhet ska iakttas lagen om fonderna inom omradet
for inrikes fragor, statsradets forordning inom fonderna i omradet for inrikes fragor samt de
anvisningar om administrationen som den ansvariga myndigheten utfardat. Stédmottagaren
vantas bedriva pakallad administration, arkivering av handlingar samt rapportering inom de

faststallda fristerna.

Projektets och verksamhetens inkomster och utgifter ska bokforas. Bokforingen av projektet
eller verksamheten koncentreras till stédmottagaren bokféring. | projekt dar projektet eller
verksamhet ocksa genomfors av projektpartner bokfors kostnader ocksa i partnerns bokforing.
| bada fallen ska projektet eller verksamheten i bokféringen ges en egen projektkod, ett eget
kostnadsstélle eller annan beteckning genom vilken projektets eller verksamhetens inkomster

och utgifter entydigt kan separeras fran organisationens évriga bokforing.

Stédmottagaren ar skyldig att férvara bokféringen och det dvriga materialet som anknyter till
projektet eller verksamheten pa ett sadant satt att det ar maojligt att 6vervaka anvandningen av
stodet. Materialet ska forvaras i tio ar efter den slutdag for stodet som bekraftas i stodbeslu-

tet.

Forvaltningsutbildning ordnas for godkanda projekt eller godkdnd verksamhet da projekten
eller verksamheten inleds. Dessutom kommer anvisningar att utfardas om administrationen.
For varje projekt och verksamhet ska bildas en styrgrupp, och anvisningar kommer ocksa att
ges om styrgruppens sammansattning. Styrgruppens uppgift ar att styra och félja upp pro-
jektets eller verksamhetens innehallsmassiga genomforande i enlighet med planens godkanda

genomférandetid samt finansieringens och kostnadernas utfall.

Den ansvariga myndigheten, det vill sdga inrikesministeriets enhet for internationella fragor,
inrikesministeriets enhet for intern granskning, som fungerar som inspektionsmyndighet, och
EU:s kommission gor inspektioner vad galler projekt och verksamhet. Projekt och verksamhet
som stods med fonderna bedéms utifran kommissionens anvisningar och varje projekt och

understddd verksamhet har en skyldighet att medverka till bedémningen av genomférandet.

Lista dver projekt som stéds med fonden publiceras pa webbsidorna for fonderna.
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Bilaga 1 Planering av projektbudgeten

| planeringen av projektbudgeten efterféljs kostnadsfordelningen enligt 17% flat rate-

modellen. Ett undantag till denna modell utgor 15% flat rate-modellen samt den modell dar

indirekta kostnader som ersatts i procentbelopp inte inkluderas i projektet.

Kostnadsslag och budgeterade kostnader

Personalkostnader

| forsta hand anvander man den foérenklade I6nekostnadsmodellen, om forutsattning-

arna for anvandningen uppfylls. Det andra alternativet ar modellen med faktiska kost-

Som |6nekostnader godkanns rimliga direkta I6nekostnader samt lagstadgade perso-
nalbikostnader sasom social- och pensionsskyddsavgifter for personalen som anstallts
for projektet samt I6nekostnader for franvarotiden enligt lag eller bindande tjanste- el-
ler arbetskollektivavtal sasom I6n fér semestertid och semesterpenning som fortjanats
genom arbete for projektet samt I6ner for avionad franvaro sdsom sjukdom, da ska den
ersattning som FPA betalar ut dras av. Allmanna férutsattningar:

o Kostnaderna orsakas sarskilt av projektverksamheten och ar I6nekostnader som

vasentligen anknyter till genomférandet av projektet och som har specificerats i
den godkanda projektplanen.

Projektets personal ska ha en skriftlig arbetsbeskrivning for de arbetsuppgifter
som hor till projektet. Det kan inte ingad nagra andra uppgifter an sadana som
beror projektet i arbetsbeskrivningarna for de personer som arbetar for pro-
jektet heltid.

Vid anvandning av den férenklade I6nekostnadsmodellen ska alla som arbetar
inom projektet (heltids- och deltidsanstallda) fora arbetstidsbokforing 6ver ar-
betet inom projektet. Vid anvandning av modellen med faktiska kostnader ska
en dagspecifik uppféljning av den totala arbetstiden foéras for personer som ar-

betar deltid for projektet.

Obs! Personalkostnaderna kan inte innehalla:
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[oner till den del de Overstiger summan av de I6ner och arvoden som normalt
betalas for motsvarande arbete,

resultatarvoden, naturaférmaner eller bonusar,

inkdp av outsourcade tjanster eller arvoden som betalats till personer utanfér
projektpersonalen, dessa behandlas som kopta tjanster,

allmanna forvaltningskostnader som oOvervaltras till projektet, sasom allmanna
ekonomi- och IT-férvaltningskostnader som inte sarskilt ingar i projektpersona-
lens projektuppdragsbeskrivningar, foretagshalsoavgifter som behandlas som

indirekta kostnader enligt ett procenttal.

Material, tillbehor och évriga kostnader

Kostnader som orsakas av genomforandet av projektets innehall:

Kostnader for lokaler som hyrts for anvandning av de som deltar i verksamhet-
erna (hyran for projektpersonalens lokaler inkluderas i indirekta kostnader, se
punkt 5 Flat Rate)

Materiella och immateriella smaanskaffningar (material, tjanster) som skaffats

for de som deltar i verksamheterna inklusive deltagaravgifter

Anlaggningstillgangar och fast egendom

Koptjanster

InkOps-, hyres- och leasing- eller avskrivningskostnader for maskiner och apparater el.

dyl. anlaggningstillgdngar och fast egendom som behdvs for att producera projektinne-

hallet samt kostnader for byggande.

Obs! Maskiner och apparater som skaffat for projektpersonalen for anvandning for pro-

jektforvaltningen inkl. hyrning och leasing, t.ex. datorer, mobiltelefoner osv., kan inte

budgeteras som direkta kostn-der, se punkt Flat Rate.

Tjansteinkdp som géller producerandet av projektinnehallet, sdsom:

©)

inkop av tjanster som galler marknadsforing, reklam och kommunikation, t.ex.
planering, tryck och dversattning av informations- och marknadsmaterial, publi-

kationer, annonskostnader samt kostnader féor massmontrar,
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o

©)

utredningar och undersdékningar,

seminariepaket eller motsvarande arrangemang som skaffas som kopta tjanster
for projektets utbildningar, coachningar, seminarier, temadagar mm.,
planerings-, utbildnings-, konsult-, forelasnings- och sakkunnigarvoden som be-
talas ut till sakkunniga utanfoér projektpersonalen inklusive resekostnader som
tjansten ger upphov till (Obs! projektpersonalens resekostnader ersatts i huvud-
sak som indirekta kostnader (se punkt 5 Flat Rate.) for genomférandet av pro-
jektet nédvandiga transporter till seminarier, massor, besok eller andra motsva-

rande evenemang som skaffas for malgruppen som kdpta tjanster.

e Kostnader som orsakas av en revision som riktas mot projektet (med undantag av en-

gangsersattningsprojekt)

Flat rate (17 % personalkostnader)

e Bland annat foljande kostnader klassificeras som indirekta kostnader och kan inte inga i

de direkta kostnadsslagen:

o

resekostnader: projektpersonalens, intressentgruppernas, partnernas m.fl. re-
sekostnader,

alla kostnader som styrgruppen ger upphov till, sdsom moteskostnader samt
eventuella resekostnader och arvoden eller ersattning-ar for férlorad inkomst,
ovriga kostnader for servering under moéten och forhandlingar (seminariepaket
eller motsvarande for seminarier mm. kan inkluderas i serviceinkop),

hyra for projektpersonalens lokaler samt andra utgifter som lokalerna orsakar
sasom el, vatten och stadning,

smaanskaffningar som behovs for projektférvaltningen sasom kontorstillbehor,
medel och material for projektpersonalen,

hyres- och leasingkostnader samt avskrivning av de maskiner och apparater som
skaffas for projektpersonalen for projektférvaltningen,

kontorskostnader och -tjanster sasom postning, kopiering, lobby-tjanster och
flyttjanster,

andra Overvaltrade allmdnna forvaltningskostnader sdsom organisationsled-
ningens projektférvaltningskostnader och gemensamma stddtjanster sasom

ekonomifdrvaltningstjanster och IT-tjanster (bade interna och kopta tjanster),
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o projektpersonalens telefon-, fax-, internet- och programvarukostnader,
o projektpersonalens foretagshalsoavgifter samt allmanna kurser som ordnas for

projektpersonalen samt TYHY-verksamhet.
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